关于报送部门分管档案工作负责人和
兼职档案员名单的通知

校内各立卷部门：

学校办公自动化系统与档案管理系统已实现无缝链接，档案管理信息系统也基本完成，为顺利实现电子公文网上归档和纸质文件信息网上立卷归档，档案馆将对全校兼职档案人员授予《档案管理信息系统》帐户、密码和权限，并在近期进行业务培训。由于部分单位分管档案工作的领导和兼职档案员发生了变化，为了保证学校档案工作的正常开展，请各单位按以下要求，于4月30日前，将本单位分管档案工作的负责人和兼职档案员基本情况用电子件发送邮件到yangyan@cqu.edu.cn邮箱，同时报送一份纸质文件（加盖单位公章）到档案馆收集指导部。

1．各立卷部门原则上只能确定一名兼职档案人员，少数部门可根据工作需要确定两名兼职档案员。
2．为了便于电子文件和纸质文件的归档，请各单位尽量考虑本单位OA公文管理员和兼职档案员由同一个人担任。
联系人：陈老师、曹老师、程老师

联系电话：65120508

附：《重庆大学部门分管档案工作负责人和兼职档案员基本情况表》

                              重庆大学档案馆

                            二OO七年四月十日
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                             分管档案工作负责人签字：

                                   （单位公章）

                                  年    月    日

